
 
 

Bürokraft oder Industriekauffrau/-mann (m/w/d)  

Standort: Langenfeld (Rheinland) 
Eintrittsdatum: Sofort 
Vollzeit 
 
Wer wir sind: 

Wir sind ein professioneller Partner der Brennschneidindustrie, erfolgreich 
Installieren, Warten und Reparieren wir Brennschneidanlagen und Zubehör aus 
dem selbigem Bereich.  
Für unser strategisches Wachstum benötigen wir nun Verstärkung! 

Wir bieten: 

Wir bieten Dir abwechslungsreiche und vielfältige Aufgaben, die Du mit hohen 
Freiheitsgraden und Verantwortung organisieren kannst. Insgesamt setzen wir 
auf Langfristigkeit und leben in unserem Familienunternehmen Kollegialität, 
Anerkennung und Wertschätzung in einem vertrauensvollen Betriebsklima mit 
flachen Hierarchie  

Was bieten wir Dir für diese Position? 

• Faire und gute Bezahlung 
• Professionelle Ausrüstung 
• Homeoffice 
• Flexible Arbeitszeiten 
• VWL Zuschuss 
• Eine großzügige Urlaubsregelung 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Kontinuierliches gesundes Unternehmenswachstum 
• Kaffee-, Tee und Wasservorräte 
• Ein familiäres & freundliches Umfeld 
• Kollegiales Miteinander 
• Mitarbeiterparkplatz 

Dein Profil: 

• Du hast einen Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ähnliches 
• Du bist kommunikativ, kundenorientiert und hast Freude am Umgang 

mit Menschen 



 
 

• Du bist offen für neues und übernimmst gerne selbständig 
unterschiedliche Aufgaben 

• Du hast Technisches Verständnis und hast in einem 
Industrieunternehmen schon gearbeitet 

• Du kennst dich mit Microsoft Excel, Word, Teams &  Outlook aus 
• Du hast schon Erfahrung mit Orgamax oder anderen 

Warenwirtschaftssystemen  
• Du beherrschst die Sprachen Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 

Deine Aufgaben: 

• Du hast Erfahrungen im Organisieren eines Büros und bist die erste 
Anlaufstelle für unsere Kunden 

• Das erledigen von allgemeiner Telefon- und Email-Korrespondenz   
• Die Erstellung von Angeboten, Lieferscheinen & Rechnungen für unsere 

Maschinen 
• Die Betreuung unserer Kunden am Telefon oder auch im Haus stellt dich 

vor keiner Herausforderung 
• Du unterstützt den Vertrieb bei Verkaufsaktivitäten 

Wir bieten: 

• Einen modernen ausgerüsteten Arbeitsplatz 
• Ein familiäres & freundliches Umfeld 
• Eine leistungsgerechte & pünktliche Bezahlung 
• VWL Zuschuss 
• Eine großzügige Urlaubsregelung 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 

Du bist der Meinung, du passt zu uns? 

Dann sende deine Bewerbung mit deinen Unterlagen an:  
bewerbung@daniel-maschinenservice.de 

Wir freuen uns auf Dich! 
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